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KIRKAGAC MESLEK YUKSEKOKULU

1. Kirkagac Meslek Yiiksekokulunu Yeni Kazandim, Kayit icin Ne Yapmaliyim?

Meslek Yiiksekokulumuzda kayitlar e-devlet iizerinden yapilmaktadir. Oncelikle bunun i¢in en yakin postaneye giderek e-devlet
sifresi alinmasi gerekir. E-devlet sifresi aldiktan sonra belirlenen kayit tarihleri arasinda www.turkiye.gov.tr web adresindeki e-
hizmetler boliimiinde yer alan ""Yiiksekigretim Kurulu Baskanhg" altindaki "Universite e-kayit" kismindan kaydimzi yapiniz.
Bu adim1 tamamladigimizda Universitemize kesin kaydiniz tamamlanmus olacaktir.

2. E-Devlet Uzerinden Kayit Yaptirdim. Kirkaga¢ Meslek Yiiksekokuluna Belge Getirmem Gerekiyor Mu?
E-devlet iizerinden elektronik kayit yapan dgrencilerin Universitemize gelerek tekrar kayit yaptirmalarina ve herhangi bir
belge getirmelerine gerek yoktur.

3. Kirkaga¢ Meslek Yiiksekokuluna Yeni Kayith Ogrenciyim. OBS’ye Girmek i¢in Ne Yapmaliyim?
https://www.mcbu.edu.tr/ adresinden “Rota Bilgi Sistemine” girerek Ogrenci Bilgi Sistemine (OBS) giris yapabilirsiniz.
*(Sisteme ilk defa girecek 6grencilerin Kullamici adi: Ogrenci Numarasy, Sifre: T.C. kimlik numarasidir.)

4. OBS Giris Sifremi Unuttum Ne Yapmaliyim?
https://www.mcbu.edu.tr/ adresinden “Rota Bilgi Sistemine” girerek Ogrenci Bilgi Sistemine (OBS) giris yaparak sifremi
unuttum kismina tiklayarak yeni sifre edinebilirsiniz.

5. Derslere Kayit Olmak Zorunlu mudur?

Ders Kayitlart Manisa Celal Bayar Universitesi tarafindan belirlenen Akademik Takvimdeki kayit yenileme tarihleri arasinda
yapilacaktir. Kayit duyurusuna Kirkaga¢ Meslek Yiiksekokulunun https://yeni-kirkagacmyo.mcbu.edu.tr/ web sayfasindan
ulagabilirsiniz. Meslek Yiiksekokulumuza yeni kaydolan 6grencilerimiz de diger ara sinif 6grencilerimiz gibi giiz ve bahar donemi
ders kayitlarmi her donem basinda Akademik Takvimde belirlenen kayit yenileme tarihleri arasinda Ogrenci Bilgi Sistemine
(OBS) ders kaydmni yapmalidirlar. (Kullanict adi: Ogrenci Numarast, Sifre: T.C. kimlik numarasidur)

6. Kayit Yenilemek i¢in Ders Secimini Nasil Yapabilirim?
Universitemiz Akademik Takviminde belirlenen tarihler arasinda asagidaki adimlara gore ders se¢iminizi yapabilirsiniz.

6.A. Program Siiresini Asan Ogrenciler:
1. Adim: Ogrenci Bilgi Sistemine (OBS)’den ders segimi yapilacak, (Sisteme ilk defa girecek dgrencilerin Kullanici
adr: Ogrenci Numarasi, Sifre: TC kimlik numarasidir.)
2. Adim: Ders sec¢imi yaptiktan sonra Kaydi Tamamla Butonuna basilacak, (Har¢ borcunuz kaydi tamamla butonuna
bastiktan sonra olusacak)
3. Adim: Ziraat Bankasina 6grenci numaranizla har¢ borcu yatirilacak.

6.B. Birinci 6gretim programlarinda 6grenim goren 6grenciler:
1. Admm: Ogrenci Bilgi Sistemine (OBS)’den ders se¢imi yapilacak, (Sisteme ilk defa girecek dgrencilerin Kullanict
adr: Ogrenci Numarasi, Sifre: TC kimlik numarasidir.)
2. Adim: Ders se¢imi yaptiktan sonra Kaydi Tamamla Butonuna basarak kayit yenileme isleminiz tamamlanmis olacak.

Ders secimi yapmus olsaniz bile olusan harg¢ iicretinizi ddemediginiz takdirde kayit yenileme isleminiz tamamlanmis
sayllmaz.

7. Ders Seciminde Damisman Onay1 Gerekiyor mu?
Ders se¢iminde danisman onay1 gerekmiyor. Ders se¢iminde sorumluluk tamamen 6grenciye aittir.
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8. Derslere Kayit Oldum, Kayit i¢in Har¢ Odeyecek miyim? MANISA
TS o g s . Co CELAL BAYAR
Birinci ogretim Ogrencilerinin harglant Devlet tarafindan karsilandigindan bu Ogrenciler herhangi bir licret ¢xiversiTesi
yatirmayacaktir. Ogrencimiz Kirkagag Meslek Yiiksekokulunda kayith iken aym anda ikinci bir programa kayith ise
kaydolunan ikinci programdan harg {icreti alinir.
Ayrica Ogrencimizin kayitli oldugu Programin Siire Asiminda belirlenen harg miktarimi yatiracaklardr.

9. Katki Payim Sehven Fazla Odedim. Odedigim Fazla Miktar1 Geri Alabilir miyim?
Katk1 payini sehven fazla 6deyen 6grenci dekont (6deme belgesi) ve dilekge ile Kirkagac Meslek Yiiksekokulu Ogrenci Isleri
biirosuna miiracaat edilmesi halinde iade edilir.

10. Ders Ekleme, Ders Silme Islemini Ne Zamana Kadar Yapabilirim?
Yarytln ik haftast  i¢inde ders ekleme, ders silme islemi yapilabilmektedir. Ozel durumlar igin
https:/kirkagacmyo.mcbu.edu.tr/ adresindeki duyurulari takip etmek 6nemlidir.

11. Mazeretim Nedeniyle ilan Edilen Siirede Ders Secimimi Yapamadim. Ne Yapmahyim?

Her 6grenci ders se¢imini yaparak kaydim yenilemek zorundadir. Ancak kaydini siiresi igerisinde yenileyemeyen dgrenci
mazeretini egitim-6gretim doneminin ilk iki haftasi igerisinde ilgili birime bildirmek zorundadir. Bu siireler igerisinde yapilacak
talepler ile ilgili karar ilgili birim yonetim kurulunca verilir. ilgili birim yonetim kurulunca mazereti kabul edilmeyen &grenciler,
o0 donem igin kayit yaptiramaz ve dgrencilik haklarindan yararlanamaz.

12. Uzaktan Egitim Yoluyla Hangi Dersleri Alabilirim?
Kirkagag Meslek Yiiksekokulunda Ortak Zorunlu Dersler olan Atatiirk ilkeleri ve inkilap Tarihi I-II , Yabanci Dil I-II, Tiirk
Dili I-1I dersleri uzaktan egitim olarak okutulmaktadir.
Ders takibi i¢in http://uzem.cbu.edu.tr/sisteme-giris adresinden
Kullamer Adimiz : Ogrenci numaraniz
Sifreniz : TC kimlik numaranizla giris yapabilirsiniz.

13. Derslere Devam Zorunlulugu Var nm?
Teorik derslerin %70’ine uygulamali derslerin ise %80’ine devam etme zorunlulugu bulunmaktadir.

14. Kayit Dondurmak istiyorum. Ne Yapmahyim?

Ogrenciler, belgeleyecekleri dnemli ve hakli nedenlerinin bulunmasi halinde egitim-6gretimin baslamasindan itibaren en geg
ii¢ hafta icinde bagvuru yaparak, ilgili birim yonetim kurulu karari ile 6grenimlerine ara verebilirler.
Ogrenime ara verme izni en az bir, en ¢ok iki yariyil i¢in verilebilir. Askerlik hizmetini ifa eden/edecek 6grenciler, bagvurmalari
halinde askerlik siiresi boyunca 6grenime ara vermis sayilirlar.

15. Kayit Dondurma ile Kayit Yaptirmamak Arasinda Bir Fark Var mi?
Kay1t donduran dgrencinin azami dgrenim siiresi kayit dondurma siiresi kadar artirilir. Ancak 6grencinin kayit yaptirmadigi
yarty1l, egitim siiresi hesaplamasina ilave edilir.

16. Sistemimde kayith telefon numaram degisti ne yapmam gerekir?
https://www.mcbu.edu.tr/ adresinden “Rota Bilgi Sistemine” girerek Ogrenci Bilgi Sistemine (OBS) giris yaparak
Ogrenci bilgi ekraninizdan telefon numaranizi giincelleyebilir ya da 6grenci isleri biirosuna miiracaat edebilirsiniz.

17. Daha Once Bir Universite Bitirdim. Basarih Oldugum Derslerden Nasil Muaf Olabilirim?

Daha &énce bir Universite okuyup basarili olduklar1 derslerden muaf olmak isteyen dgrenciler kaydolduklari yartyilin kayit
yenileme siiresi bitimine kadar muaf olmak istedikleri dersleri belirten dilekge, onayl transkript ve onayli ders igerikleriyle
birlikte Kirkagag Meslek Yiiksekokulu Ogrenci Isleri biirosuna bagvurmalari gerekir.

18. Sinav Sonucuma itiraz Etmek Istiyorum. Ne Yapmaliyim?

flan edilen smav sonucuna itiraz, ilan tarihinden itibaren bes is giinii iginde ilgili birime yazili olarak yapilir. Dersin
Sorumlusu Ogretim Gorevlisi, itiraz1 iki is giinii icerisinde maddi hata bakimindan degerlendirir. Maddi hata belirlenmesi
durumunda, 6grencinin aldig1 not ilgili yénetim kurulu karartyla diizeltilir. Itirazin neticesi 6grenciye bildirilir.
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19. Mazeret Sinavi Nedir? Basvuru Nasil Yapihr? MANISA
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Mazereti nedeniyle ara sinava giremeyen 6grenciler igin yapilan sinavdir. Sinavlara mazeretleri nedeni ile giremeyen — cxiversitesi
ogrenciler mazeretlerini belirten belgeyi bir dilekge ekinde sinav tarihinden itibaren en geg bes giin i¢inde Kirkagag
Meslek Yiiksekokulu Ogrenci Isleri biirosuna teslim ederler. Mazeretleri ilgili yonetim kurulunca kabul edilen 6grencilere
smavlarin bitiminden itibaren on bes giin igerisinde mazeret sinavi yapilir.

20. Kimlik Kartinin Kaybolmasi veya Calinmasi Durumunda Yapilmasi Gereken islemler Nelerdir.
Kirkagag Meslek Yiiksekokulu Ogrenci Isleri biirosuna bagvurarak veya Ziraat Bankasi subelerinden yardim alarak yeni
ogrenci kimligi talebinde bulunulabilir.

21. Kisisel Bilgilerimde Degisiklik, Diizeltme Oldugu Zaman Ne Yapmaliyim?

Kisisel bilgilerde degisiklik yada diizeltme olmasi durumunda drnegin; Isim, soy isim veya niifus kimlik bilgileri (Ana ad,
Baba adi, Dogum Tarihi, Dogum Yeri, Medeni Hali vb.) yeni niifus ciizdani, varsa mahkeme kararinin onayli bir sureti dilekge
ekinde Kirkaga¢ Meslek Yiiksekokulu 6grenci isleri biirosuna miiracaat edilir.

22. Duyurulari ve Diger Bilgileri Nerden Takip Edebilirim?
Kirkaga¢ Meslek Yiiksekokuluna ait duyurulari ve diger bilgileri https://yeni-kirkagacmyo.mcbu.edu.tt/ adresinden ve
Kirkagag¢ Meslek Yiiksekokulu igerisindeki duyuru panolarindan takip edebilirsiniz.

23. Sehit veya Gazi Cocuguyum, Har¢ Yatirmam Gerekiyor mu?
Sehit veya gazi ¢ocuklarindan hicbir sekilde harg ticreti alinmamaktadir.

24. Final ya da Biitiinleme Sinavinda Herhangi Bir Not Limiti Var nm?
Ogrencilerin, bir dersten basaril1 olabilmeleri igin final veya biitiinleme sinavindan en az 45 almalar1 gerekir. Bir dersin final
veya biitiinleme sinavindan 45’in altinda not alan 6grenciler o dersin ortalamasi ne olursa olsun basarisiz sayilirlar.

25. Mezun Asamasina Geldim. Ka¢ Dersim Kalirsa Ek Sinavlara Girebilirim?
Mezun olmasina engel en ¢ok ii¢ dersi kalan 6grenciler ek sinava bagvurabilirler.

26. Tiim Derslerimden Ge¢tim Fakat Not Ortalamam 2.00’1n Altinda Mezun Olabilir miyim?

Ogrenciler tiim derslerinden gegmis olsa dahi genel agirhkli not ortalamalari (GANO) 2.00’1n altinda oldugunda mezun
olamazlar. Bunun i¢in DD, DC, CC harf notu alinan en fazla {i¢ dersten ek sinava girerek basarili olmalart ve 2.00 GANO
sartin1 saglamalar1 gerekir.

27. Azami Ogrenim Siiresi Ne Kadardir?

2547 sayil1 Kanunun 44 iincii maddesine gore; kaydoldugu programa iliskin derslerin verildigi donemden baslamak {izere,
her dénem i¢in kayit yaptirip yaptirmadigina bakilmaksizin; 6grenim siiresi iki y1l olan 6nlisans programlarinin azami 6grenim
stiresi dort yildir.

28. Azami Ogrenim Siirem Bitti Hala Mezun Olamadim. Durumum Ne Olacak?

Azami 6grenim siiresi sonunda mezun olamayanlarin durumlar1 Manisa Celal Bayar Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim
ve Ogretim Yonetmeliginin “Azami dgrenim siireleri ve dgrenci statiisii” bashgi altinda agiklanmugtir. Tlgili yonetmelige
asagidaki linkten ulasabilirsiniz.

https://ogrenciisleri.mcbu.edu.tr/mevzuat/yonetmelikler.559 1 .tr.html

29. Mezun Oldum. Diplomami ve Diploma Ekini Nasil Alabilirim?
Ogrencilerimiz, diploma ve diploma eklerini Kirkagac Meslek Yiiksekokulu 6grenci isleri biirosuna gelip alabilirler.

30. Mezun Oldugumda Sizden AldiZim Diploma/Diploma Eki/Onur Belgesini Kaybettim. Yenisini Nasil Alabilirim?

Kaybettiginiz diploma, diploma eki ve onur belgesi igin Manisa Celal Bayar Universitesi Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
web  sayfasinda  “Egitim-Ogretim”  meniisii  altindaki  “2.  Niisha  diploma iicreti”  baglantisinda
(https://ogrenciisleri.cbu.edu.tr/egitim-ogretim/2-nusha-diploma-ucreti.6 1 814.tr.html) yer alan ticreti agagidaki hesaba yatirarak
dekontuyla birlikte Kirkaga¢ Meslek Yiiksekokulu 6grenci isleri biirosuna bagvurmaniz yeterlidir.

Banka Adi1 : Ziraat Bankasi Manisa Subesi

IBAN : TR480001000188401982925001

31. Kredi ve Yurtlar Kurumundan Burs Aliyorum. Hangi Sartlarda Bursum Kesilir?
Egitim 6gretim y1linin sonunda genel not ortalamasi (GANO) 2.00’nin altinda kalan 6grencilerin bursu kesilir.
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