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} SRR Akilli Ogrenci Kimlik Kart1 islemleri Is Akisi

is Akis Adimlan Sorumlu ilgili Dokiimanlar

https://akillikart.mcbu.edu.tr/

Yeni kayit/ Yatay gegcis ile kayit olan 6grencilere
ait kimlik kartlari, Universitemiz Bilgi Islem Daire -
Baskanliginca sistem iizerinden hazirlanarak Tlgili

Bankaya Basim i¢in gonderilir.
- {1gili Birim
- Manisa Celal Bayar Universitesi
¢ On Lisans ve Lisans Egitim ve
Ogretim Y Onetmeligi

https:/akillikart.mcbu.edu

.tr/ adresinden basim
stireci 6grenci tarafindan
takip edilir.

- Tlgili Ogrenci

v

Bankada durumunda olan Ogrenci
kimlik kartlar1 6grenci tarafindan
Bankadan teslim almur.



https://akillikart.mcbu.edu.tr/
https://akillikart.mcbu.edu.tr/
https://akillikart.mcbu.edu.tr/
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Arsivleme Is Akis Semasi

Sayfa No: 1/1

is Akis Adimlar:

Sorumlu

ilgili Dokiimanlar

< Bagslangi¢ >

v

Ilgili Birimlerden Arsive Kaldiriimak Uzere Belirlenmis Arsivlik
Belgelerin Meslek Yiiksekokul Arsivine Getirilmesi Islemi

v

Meslek Yiiksekokul Sekreteri tarafindan
on inceleme ve ilgili personele havale
edilmesi

Arsivlik belgelerin arsive kaldirilmasmin uygun
olup olmadiginin mevzuat (Arsiv YoOnetmeligi,
Standart Dosya Plani) yoniinden incelenmesi

Arsivlenmesi Uygun mu?

EVET HAYIR

Ilgili memura teslim edilmesi flgili birime iade edilmesi

v v

( Islem Sonu >

Arsivlik belgelerin igerigine iliskin dokiimiin
flgili birim ile karsilikl1 olarak imzalanmasi

v

Yiiksekokul Sekreteri tarafindan
gizlilik kontroliiniin yapilmasi

v
C Mﬁdﬁlonayl )

Tgili personele sevk edilmesi

C Arsive kaldirilir C

( Islem Sonu >

- 11gili Birim Personeli

-Meslek Yiiksekokul
Sekreteri

- Midiir Yardimcilari

- Miidiir

- Yiiksekogretim Kurulu Standart Dosya
Plan1

- [lgili Mevzuatlar
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UNIVERSITESI Ders Kaydi Islemleri Is Akis Semasi
KIRKAGAG MESLEK YUKSEKOKULL
is Akis Adimlan Sorumlu ilgili Dokiimanlar
Meslek Yiiksekokulumuza kayitl
olan her 6grenci Akademik
Takvimde belirtilen tarihler arasinda
internet tizerinden ders kayd: yapar. - T1gili Ogrenci -https://obsapp.mcbu.edu.tr/oibs/

v

Ogrenci Isleri Bilgi Sistemi iizerinden 6grenci

tarafindan segilen dersler kesinlestirme islemi .
A CaD Seet cn (ers o o8 L eI |§ S -flgili Akademik Birimler | - 2547 Sayih Yitksekdgretim Kanunu

yapildiktan sonra, Ogrenci Isleri Birimi
tarafindan kontrol edilir.

-MCBU On lisans ve Lisans Egitim-

- Meslek Yiiksekokul
ve Ogretim Yonetmeligi

Sekreteri

v v

EVET HAYIR

v

Ogrenci bilgilendirilir
ders alma iglemi yaptirilir.
Kayi1t tamamlanur.

. . - Miidiir Yardimeilari
Ders alma iglemi

tamamlanmusg olur.

NS

Islem sonu
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Ders Muafiyeti ve Intibak Islemleri is Akis1

Sayfa No: 1/1

is Akis Adimlar

Sorumlu

Tlgili Dokiimanlar

[lk kez kayit yaptiran dgrenci, daha énce
okumus oldugu derslerinin icerikleri ile
beraber ders not dokiimiinii bir defaya
mahsus olmak iizere Yonergede belirtilen
tarihlerde Miidiirligiimiize dilekgeyle
sahsen miiracaat eder.

v

Ogrencinin dilekgesi ve ekleri
Boliim Baskanliklaria gonderilir.

v

Ogrencinin ders muafiyet ve intibak

talebi, Boliim Bagkanliklarinin

Muafiyet ve Intibak Komisyonlari
tarafindan degerlendirilir.

v

Boéliim intibak Komisyonlari tarafindan
degerlendirme yapildiktan sonra
Miidiirliglimiize resmi yazi ile bilgi verilir.

v

Boliim Komisyon kararlart Yiiksekokulumuz
Yonetim Kurulunda goriisiiliir.

v

Karar olumlu mu?

EVET HAYIR

v

Ogrenciye
teblig edilir.

Ders muafiyet ve intibak Islemlerinin
yapilmasi i¢in ilgili personele ve
6grenciye teblig edilir.

- [lgili Birim Personeli

- Tlgili Akademik Birimler

- Meslek Yiiksekokul

Sekreteri

- Miidiir Yardimcilari

- Miidiir

-https://mcbu.edu.tr/

-https://kirkagacmyo.mcbu.edu.tr/

- MCBU Onlisans ve Lisans Egitim ve
Ogretim Yonetmeligi

MCBU On lisans ve Lisans Ders Muafiyeti ve
Intibak Islemleri Yénergesi
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Smav Programlarmm flam s Akis1

yer ve saatleri belirlenir.

v

MY O Midiirliigiince

hazirlanarak kontrol edilen sinav
takvimi kesinlestirilerek, Meslek

Yiiksekokulumuzun web
sayfasindan ilan edilir.

- Tlgili Akademik Birimler

v

-Meslek Yiiksekokul

Sinav programina gore
siavlar yapilir.

Sekreteri

- Mudiir Yardimcilari

- Miidiir

is Akis Adimlar Sorumlu ilgili Dokiimanlar
Universitemiz Akademik Takviminde -https://mcbu.edu.tr/
yer alan sinav tarihleri esas alinarak, -https://kirkagacmyo.mcbu.cdu.tr/
MYO Miidiirliigiince sinavlarin giin, - Miidiir Yardimeilari ' ve: R

- MCBU Onlisans ve Lisans Egitim ve Ogretim
Yonetmeligi

- 2547 Say1l Yiiksekogretim Kanunu
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Smav Sonuclarina Yapilacak Itirazlar ve Degerlendirilmesi Is Akisi

Sayfa No: 1/1

is Akis Adimlar

Sorumlu

Tlgili Dokiimanlar

Sinav sonuglarina itiraz etmek
isteyen 0grenci, not itiraz
dilekgesi ile Meslek
Yiiksekokulumuza sahsen
bagvurur.

v

Ogrencinin dilekgesi, maddi hata
kapsaminda incelenmek tizere ilgili
0gretim elemanina gonderilir.

v

Ogretim Elemanindan gelen

dilekge,Meslek Yiiksekokulumuz
Yonetim

Kurulunda gériisiiliir.

|

Olumlu veya olumsuz Karar 6grenciye
teblig edilir.
flgili Birim Personeli tarafindan varsa
not degisiklikleri igin OBS agilir.

- 1lgili Birim Personeli

- Ilgili Akademik Birimler

- Miidiir Yardimecilari

- Midiir

- Yonetim Kurulu Uyeleri

- 2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu
- https://mcbu.edu.tr/

- https://kirkagacmyo.mcbu.edu.tr/

- MCBU Onlisans ve Lisans
Egitim ve Ogretim
Yonetmeligi




MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITESI
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/MANISA ¢ Sayfa No: 1/1
) IC;EI;L\’}ELR%?%(&? Sinav Sonuglarinin Ogrenci Otomasyonuna Girisi ve Sinav Evraklarinin
KIRKAGAC MESLEK YUKSEKOKULL Muhafaza Sureci i§ Akl§l
is Akis Adimlan Sorumlu ilgili Dokiimanlar

Ogrencilerin sinav evraklari dersin
Ogretim elemant tarafindan

degerlendirilir.
_Ogretim Elemant -https://mcbu.edu.tr/

v
-https://kirkagacmyo.mcbu.edu.tr/

- MCBU Onlisans ve Lisans Egitim ve

Ogrencilerinin sav notlar1 dersin 6gretim elemani
Opretim  Yonetmeligi

tarafindan Ogrenci Bilgi Sistemine girilir,
Y 6netmelikte belirtilen siirede ilan etme islemi ve
kesinlestirme iglemi yapilir.

- 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

-Ogrenci Isleri Birim Personeli

A4

Siav evraklart ilgili donem sonu dgrenci isleri
birimine belirtilen tarihlerinde Sinav Teslim o S o .
-Ogrenci Bilgi Sistemi

Tutag: zarflarinda kapali olarak teslim edilir.

v
-Sinav Evraki Teslim Cizelgesi

Kapali Zarflar Birim

Arsivlene kaldirilir.
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UNIVERSITESI Zorunlu Staj Is Akis:

} CELALBAYAR

KIRKAGAG MESLEK YOKSEKOKULLU

is Akis Adimlar Sorumlu ilgili Dokiimanlar
Zorunlu staj yapacak 6grenciler web sayfasindan Bagvuru -https://kirkagacmyo.mcbu.edu.tr/
Formlarini temin ederler. - Tlgili Ogrenci

v

Ogrenciler Staj Basvuru Formunu ve Staj Sézlesmesini staj
yapacaklari Isletmelere onaylatarak Staj Danismanina teslim eder.

v

Boliim Staj Danismani, Bagvuru evraklarinim bilgilerini ve
imzalarii kontrol eder. Uygun mu?

EVi T ¢YIR
! !

Staj Bagvuru Formunu onaylar

ve Miidiiriin onayina sunar. Ogrenciye eksikliklerini

tamamlattirir.

Miidiir Staj Sozlesmesini Onaylar ve Sigorta girisi icin ilgili
personele gonderir.

v

‘ Staja baslayacak olan 6grencilerin sigorta girisleri yapilir. }

v

L E-Bildirge beyannamesi verilir ve Ogrencilerin SGK ya GSS

veya Issizlik sigorta primleri 6denir.

v

( Staj1 biten 6grencilerin sigorta ¢ikiglart yapilir. 1

v

Ilgili Boliimiin Staj Danismani staj dosyalarmi degerlendirerek
staj notlarin1 OBS ye girer.

T

Staj Dosyalarimi Birim Ogrenci Islerine teslim eder ve siireg
tamamlanir.

R

- Boliim Staj Danigmani

- Meslek Yiksekokul
Sekreteri

- Tlgili Birim Personeli

-MCBU On Lisans ve Lisans Egitim-
ve Ogretim Yonetmeligi

- MCBU Isletmede Mesleki Egitim
Y Onergesi

- 3308 Say1l1 Mesleki Egitim Kanunu

https://uyg.sgk.gov.tr/SigortaliTescil/amp/login
ldap

- https:/e.sgk.gov.tr/Uygulamalar/Detay/E-
BildirgeV2-2023-10-23-10-39-57

https://uyg.sgk.gov.tr/SigortaliTescil/amp/logi
nldap



https://e.sgk.gov.tr/Uygulamalar/Detay/E-BildirgeV2-2023-10-23-10-39-57
https://e.sgk.gov.tr/Uygulamalar/Detay/E-BildirgeV2-2023-10-23-10-39-57

/ MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITEST
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Ogrenci Topluluklari ve Kuliip islemleri Is Akis1

CELALBAYAR
UNIVERSITESI

KIRKAGAG MESLEK YOKSEKOKULL

}MANiSA

Sayfa No: 1/1

is Akis Adimlari

Sorumlu

ilgili Dokiimanlar

Ogrenciler tarafindan, 6grenci
toplulugu ve kuliip kurmak i¢in
hazirlanan dosyalar Kasim ay1

sonuna kadar Akademik Danismanin
onay1 alindiktan sonra dilekge ile

Miidiirligiimiize teslim edilir.

v

Miidiirligiimiiz, bagvuru evraklarini
ogrenci toplulugunun kurulmasi i¢in
Universitemiz Saghk Kiiltiir ve Spor Daire
Bagkanligina resmi yazi ile gonderir.

v

Universitemiz Saglik Kiiltiir ve Spor
Daire Baskanlig1 tarafindan incelenen
ve degerlendirilen dosyalara ait
sonuglar resmi yazi ile Danigman
Ogretim Elemanina ve
Miidiirligiimiize bildirilir.

!

Islem Sonu

- Ilgili Birim Personeli

- [lgili Akademik Birimler

- Yiiksekokul Sekreteri

- Miidiir Yardimcilar

- Miidiir

-MCBU Ogrenci Topluluklari ve Kuliipleri
Yonergesi
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Ozel Ogrenci Bagvurular is Akis Semasi

Sayfa No: 1/1

is Akis Adimlar: Sorumlu ilgili Dokiimanlar
Meslek Yiiksekokulumuza Ozel Ogrenci
olarak bagvuru yapmak isteyen dgrenciler en
geg sonraki yartyilin/yilin ders baslangig - T1gili Birim Personeli

tarihinden 15 (on bes) giin 6ncesine kadar
sahsen veya posta yolu ile bagvuru

yapabilir.

v

Boliim Bagkanliklarinin goriisii,
Meslek Yiiksekokulumuz Y6netim
Kuruluna sunulur

- [lgili Akademik Birimler

v

Ozel dgrenci olarak bagvuru sonuglar ilgili
birimin yonetim kurulunca en geg¢ 5 (bes) is
giiniinde sonuglandirilarak ilan edilir.

Miiracaat uygun mu?

¢ - Meslek Yiiksekokul
Sekreteri

EVET HAYIR
- Midiir Yardimcilar
Meslek Yiiksekokulumuz
Yonetim Kurulu Karari Meslek Yiiksekokulumuz
ogrenciye Ust yazi ile teblig Yonetim Kurulu Karari
edilir. Ogrenci 6grenim ogrenciye Ust yazi ile teblig
gordiigli Universiteye edilir.
basvuru durumunu bildirir.
- Midiir

- Yonetim Kurulu Uyeleri

- https://ogrenciisleri.mcbu.edu.tr/

- 2547 Say1l Yiiksekogretim Kanunu

-MCBU Onlisans ve Lisans Egitim ve
Ogretim Y&netmeligi

- MCBU Ozel Ogrenci Yonergesi
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Onlisans Ogrenci Kayit ve Kabul islemleri is Akis Semas

Sayfa No: 1/1

is Akis Adimlar

Sorumlu

ilgili Dokiimanlar

OSYM Bagkanlig1 tarafindan Meslek
Yiiksekokulumuza yerlesen dgrenci
listeleri Ogrenci Isleri Bilgi Sisteminden
alinir.

Ogrenciler e-devlet sistemi {izerinden
kayit islemini online olarak yaparlar.

v

Kayit siiresi doldugunda kayit yaptiran
6grencilerin listesi kontrol edilir.

v

Ogrenci
kayit
yaptirmig
mi?

%

Kayit yaptirmayan 6grenci
sayilar1 Ogrenci Isleri Daire
Bagkanligina bildirilir.

Kayit yaptiran 6grenci
ilgili Akademik Takvimde
belirtilen tarihlerde ders
Secimi yapar.

v

OIDB agik kalan kontenjanlar
OSYM bildirir. OSYM ek
yerlestirme sonucu yerlesen
ogrencilerin listesini yaymnlar.

Ek kontenjan ile Meslek
Yiiksekokulumuza
yerlesen dgrenciler e-
devlet sistemi lizerinden
online olarak kayit
olurlar.

- Tlgili Birim Personeli

- Meslek Yiiksekokul
Sekreteri

- Miidiir Yardimcilar

- Miidiir

- https://ogrenciisleri.mcbu.edu.tr/

-2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

-MCBU Onlisans ve Lisans Egitim ve
Ogretim YOnetmeligi
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Ogrenci Temsilci Secimi islemleri Is Akis Semasi

Sayfa No: 1/1

is Akis Adimlar

Sorumlu

ilgili Dokiimanlar

Secim takvimi MCBU
Rektorliigii tarafindan
belirlenerek birimlere
bildirilir.

-Meslek Yiiksekokul
Sekreteri

v

Yonerge belirlenen sart1
tastyan ogrenciler dilekge ile
Miidiirliigiimiize bagvuru

- Miidiir Yardimeilari

yapar.

v

Yonergede belirten esaslar ile yapilan
secim sonuglart Universitemiz Ogrenci
Isleri Daire Bagkanligina iist yazi ile bildirilir.

- Miidiir

-https://mcbu.edu.tr/

- https://kirkagacmyo.mcbu.edu.tr/

- 2547 Say1l Yiiksekogretim Kanunu

- MCBU Ogrenci Konseyi ve Ogrenci
Temsilcisi Se¢imi Yonergesi
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Ogrenci Kayit Silme Islemleri is Akis Semasi

is Akis Adimlar Sorumlu ilgili Dokiimanlar
< Sahsen Basvuru
Kendi Istegi ile Kayit Silme - [lgili Birim Personeli - https://kirkagacmyo.mcbu.edu.tr/

Dilekgesi ve Niifus Ciizdan
Fotokopisi ile 6grenci isgleri
birimine bagvurur.

v

Ogrenciye Ilisik Kesme
islemi hakkinda bilgilendirme
yapilir.

v

Ilgili bagvuru dilekgesi Yénetim
Kuruluna sunulur.

v

Karar 6grenciye teblig edilir.

v

Ogrenci Bilgi Sisteminden kayit silmd
islemleri yapilir.

YOKSIS giincellemesi yapilir.

'

Kayit Silme durumunda Erkek
Ogrenciler icin ASAL a génderim
yapilir.

- Tlgili Akademik Birimler

- Meslek Yiiksekokul
Sekreteri

- Miidiir Yardimcilari

- Miidiir

- Yonetim Kurulu Uyeleri

-MCBU Onlisans ve Lisans Egitim ve
Ogretim YOnetmeligi

-https://obsapp.mcbu.edu.tr/oibs/
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Sayfa No: 1/1

is Akis Adimlar

Sorumlu

ilgili Dokiimanlar

Ogrenci Isletmede Mesleki
Egitimi Bagvuru Formu ile S6zlesmeyi web
sayfamizdan temin eder ve doldurur.

l

IME yapilacak olan &grenci tarafindan,
bagvuru kabul formu ve sézlesme isletmeye onaylatilir.

i

Onaylanan bagvuru kabul formu ve sozlesme ilgili
Bolim Koordinatorliigiine.teslim edilir. Evraklar
eksiksiz ve tam m1?

Okul YOonetimi imzalari

tamamlanir. Egitime baslamayi Eksiklik veya hatali evrak
hak eden dgrenci listesi IK ile ilgili 6grenciye geri
islemleri i¢in sorumlu dondis yaptlir.

personele gonderilir.

-llgili 6grenci

-ilgili 6grenci

- Isletmede Mesleki
Egitim Koordinatorii

-Ogrenci Isleri Biirosu

https://kirkagacmyo.cbu.edu.tr/isletm
ede-mesleki-egitim/is-yeri-
uygulama-egitimi-
defteri.19743.tr.html

-2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu

-3308 Say1l1 Mesleki Egitim Kanunu

- Manisa Celal Bayar Universitesi
Isletmede Mesleki Egitim Y onergesi




MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITESI
/ . KIRKAGAC MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU
/MANiSA KAGAC > Sayfa No: 1/1
) %E}&éﬁ%ﬁ(&'} Ilk Defa Program A¢ma ve Ogrenci Alma Sistem Siireci
KIRKAGAC MESLEK YUKSEKOKULLU is 141{1S SemaSI
is Akis Adimlar Sorumlu ilgili Dokiimanlar

Program agma teklifiilgili Yiiksekokul Yonetim Kurulu
karari Senatoya sunulmak lizere Ogrenci isleri Daire
Baskanligr’'na gonderilir

l

Ogrenci isleri Daire Baskanligi tarafindan birimlerden gelen
program a¢ma teklifleri Senatonun onayina sunulur

i

Program a¢ma teklifi senato tarafindan uygun gérildi
mi?

Senatonun onayi ile

aciimasina karar verilen e
I . Alinan karar ilgili birime
program ile ilgili gerekgeli i ednderili
karar YOK’e resmi yazi ile geri gonaerilir.
gonderilir.

l

YOK’ten gelen karar ilgili birime
gonderilir.

-MYO Yonetim Kurulu

- MYO Mudurlugi

-Senato

-ilgili Akademik Birim

-2547 Sayili Yiiksekégretim Kanunu

-MCBU On Lisans ve Lisans Egitim ve
Ogretim Yénetmeligi




MANISA CELAL BAYAR UNIiVERSITESI

/ : KIRKAGAC MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU
jMANISA GAC MES UKSEKOKULUMUDURLUGU | o1

%EH‘ELR%’?%{QS}} Ders Programlarinin ve Dagilimlarinin Hazirlanmasi ve

KIRKAGAG MESLEK YUKSEKOKULL Duyurulma Islemleri Is Akls SemaSI

is Akis Adimlar Sorumlu ilgili Dokiimanlar
ilgili egitim 6gretim dénemi baslamadan énce MYO -MYO Mudurlagu
Miudurlagince tim bolimlerin ders programlari
hazirlanir. -2547 Sayili Yiksekogretim
Kanunu
-MYO Mudarlugi
Haftalik Fiers Pro.gr?r:nlarl tum tfllg}. icin hoca.!ara vg. -MCBU On Lisans ve Lisans Egitim
kontrol edilmesi icin 68renci isleri blrosuna gonderilir. e ..
ve Ogretim Yonetmeligi

l

Haftalik ders programlari 6grenci isleri birosu
tarafindan kontrol edilir. Hata var mi?

-Mudar Yardimcilari

- Orenci isleri Biirosu

Midir Yardimcilari ile Hazirlanan ders
iletisime gegilerek programlari Meslek
¢akismalar giderilir ve Yiksekokulumuz web
Meslek Yuksekokulumuz sitesinden ilan edilir.
web sitesinden ilan edilir. Boltim panolarini asilir.

Bo6lim panolarini asilir.
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Sorumlu Tlgili Dokiimanlar

is Akis Adimlar1

Kayit dondurma talebinde bulunan 6grenci okulumuzun web
sitesinde bulunan genel matbu dilekgeyi doldurarak o )
mazeretine dair belgeyi de ekleyerek, evraklarini MYO -Ilgili Ogrenci

MiudurlGgine sunar.
https://kirkagacmyo.cbu.edu.tr/ogre

i nci/dilekce-ornekleri.2198.tr.html

Dilekge eksiksiz ise kayda alinir ve dilekge Yonetim - Bvrak Kayit Birimi
Kuruluna sunulur.

- MCBU On Lisans ve Lisans Egitim ve

l -Meslek Yuksekokul i
Ogretim Yonetmeligi

Sekreteri

Kayit dondurma dilekgesi Yonetim Kurulunda goristlur.
Sonuc olumlu mu?

Y'én.etim Kurull,’u Kararina Yénetim Kurulu Karari Sirenci lsleri Biiros
istinaden OBS’ye kayrt dgrenciye teblig edilir. & 3
dondurma islemi iglenir. Karar
Ogrenciye teblig edilir.

-Yénetim Kurulu
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Kismi Zamanh Ogrenci Calistinlmasi is Akis Semasi
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Sorumlu

ilgili Dokiimanlar

is Akis Adimlar

Universitemizce Meslek Yiiksekokulumuza ayrilan kismi
zamanli 6grenci kontenjanlar1 BéliimBagkanliklarina
duyurulur ve web sayfasinda ilan edilir.

v

Ogrenciler https:/kismizamanli.cbu.edu.tr/adresinden

basvuruda bulunur. Meslek yiiksekokulumuz Kismi Zamanl
Ogrenci Calistirma Birim Komisyonu kismi zamanl olarak
calisacak asil ve yedek dgrencileri belirler.

v

Belirlenen dgrencilerin belgeleri Saglik Kiiltiir ve Spor Daire
Bagkanligina gonderilir.

'

Saghk Kaltir ve Spor Daire Baskanhgi tarafindan miracaat
islemleritamamlananve sigorta girisleri yapilan 6grenciler,
Meslek Yuksekokulumuzda galismaya baglar.

!

Kismi zamanli olarak ¢alisan 6grencilere ait
hazirlanmig olan imza gizelgesi, puantaj cetveli ve
¢alisma plani doldurulup imzalanarak ayhk olarak

Universitemiz Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhgina
gonderilir.

-Ogrenci Isleri Biirosu

- Kismi Zamanli Ogrenci
Calistirma Birim Komisyonu

- Ogrenci Isleri Biirosu

-Idari ve Mali isler
Biirosu

-2547 Sayil Yiiksekogretim
Kanunu

-MCBU On Lisans ve Lisans
Egitim ve Ogretim Y 6netmeligi
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is Akis Adimlar1 Sorumlu Tlgili Dokiimanlar

Yonetmelikte belirtilen mezuniyet sartin1 saglayan 6grenciler
ilgili ddnem sonu sonrasinda Ogrenci Bilgi Sistemi lizerinden . P
I . S T -Ogrenci Isleri Biirosu
tespit edilir ve mezun aday dgrenci listesi Yonetim Kuruluna
sunulur.

v

{ Yonetim Kurul Karar1 ile mezun edilen grencilerin mezuniyet - Ogrenci Isleri Biirosu

-2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu

islemleri Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinden yapilir. YOKSIS’te
bilgileri giincellenir, transkriptleri e-imzaya sunulur, erkek
ogrencilerin askerlik ertelemeleri iptal edilir. Ogrenci dosyalar
arsive kaldirilir.

- MCBU On Lisans ve Lisans Egitim
¢ ve Ogretim Yonetmeligi

Mezun olan 6grencilerin listeleri istenilen formatta
hazirlanarak diplomalarimin basimi igin Ogrenci Isleri Daire
Baskanligma mail ile gdnderilir. -Ogrenci Isleri Biirosu

v

Diplomanin asli mezun olan grencinin kendisine veya
noterden vekalet verdigi kisiye gerekli belgeler
doldurtulduktan sonra teslim edilir.
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Ogrenci Disiplin islemleri is Akis Semasi

is Akis Adimlar

Sorumlu

ilgili Dokiimanlar

[ Tutanagin tutulmast ]

-Mgili kisi

v

Tutanak tizerine M

tdiirliigiin Sorusturmact atamasi ]

¢ - MYO Miidiirliigii

|

Sorusturmaci tarafindanSorugturma Raporunun Miidiirliige

sunulmasi ]

/

-Sorusturmaci

N\

Takdir edilen , kinama 1

haftadan 1 aya kadar ise;

Yiiksekokul Miidiirligii
tarafindan verilir.

Takdir edilen, kinama cezasi
1 ay ve 1 aydan fazla ise;
Yiiksekokul Disiplin
Kurulunda goriisiiliir.

'

v

Bagkanligina bildirilir. OBS’ye

Verilen ceza 6grencini

kendisine teblig edilir, yurt o
miidiirliigiine, Universite Disiplin Kurulu Karari

Ogrenci Isleri Daire

islenir.

n

ahnir.

¢ - Ogrenci Isleri Biirosu

Alnan karar dgrencinin kendisine teblig
edilir, yurt miidiirliigiine, Universite
Ogrenci Isleri Daire Bagkanhigma bildirilir.
OBS’ye islenir.

v

|

Tiim yazigsmalarin ¢iktilar1 alinir 6grenci dzliik dosyasina ve ilgili

dosyalara takilir.

-2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu

- MCBU On Lisans ve Lisans Egitim
ve Ogretim Yonetmeligi




